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SEDE CENTRALE

OGGETTO: UTILIZZO AULA VIDEO E INFOMATICA - SEDE CENTRALE.

Si comunica che a partire dal 07/11/2022 i docenti interessati potranno prenotare i seguenti
laboratori:
aula video (aula 517);
laboratorio di informatica (aula 504);
laboratorio di scienze (aula 505);
laboratorio di matematica (aula 506);
laboratorio di lingue (aula 507);
laboratorio STEM (aula 511).

NENENEUENEN

Si precisa che la procedura per usufruire dei suddetti laboratori ¢ la presente:

v" n. 3 giorni lavorativi prima della data prescelta inviare un e mail o recarsi al quinto piano
presso I"ufficio S. U .P per la prenotazione, indicando la classe e I"attivita che si desidera
svolgere:

v’ attendere la conferma della prenotazione.

Si precisa che al termine delle attivita i locali e le apparecchiature vanno riconsegnati al tecnico
informatico in perfette condizioni.

PRINCIPI GENERALI AULA INFOMATICA ED AULA VIDEO

[l laboratori sono ambienti di lavoro e, come tali, sono soggetti alle prescrizioni della Legge 626/94,
del D.Lgs.81/2008 e successive integrazioni e modificazioni sulla prevenzione e sicurezza nei
luoghi di lavoro.

1. T laboratori sono dedicati esclusivamente all’attivita didattica ed ¢ consentito 1’accesso solo a
seguito di prenotazione;

2. I docenti presenti nei laboratori devono rispettare le prescrizioni di sicurezza richiamate dalla

cartellonistica e/o dal tecnico;

I'locali vengono consegnati dal tecnico al docente, quest’ultimo, al termine delle attivita, ¢

tenuto a verificare la pulizia dei locali e I"integrita delle apparecchiature. Qualora tutto risulti in

ordine si procede alla riconsegna dei locali all’Assistente Tecnico (o in alternativa al docente

che ha prenotato nell’ora successiva), in caso contrario segnalano eventuali problematiche;

4. Non ¢ consentito portare o lasciare effetti personali nel laboratorio;
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Ogni laboratorio ¢ dotato di cassetta per il primo intervento, il cui contenuto ¢ reintegrato a

cura dell” Assistente Tecnico che ne fa richiesta all’ Ufficio preposto;

6. E° vietato manomettere o danneggiare i computer, le attrezzature o le dotazioni
antinfortunistiche presenti in laboratorio:

7. In caso di danneggiamenti prodotti nei laboratori, i docenti sono responsabili e sono tenuti a
presentare una relazione che giustifichi i fatti accaduti e i danni procurati;

8. L’utilizzo di pen drive o hard disk esterni & consentito solo a seguito di autorizzazione del
tecnico informatico che avra cura di effettuare una completa scansione con I’antivirus. Qualora
il drive dovesse risultare infettato ne & vietato 1utilizzo. Nessun alunno puo utilizzare la propria
pen drive per nessun motivo. In assenza del tecnico, non & consentito in nessun caso I’utilizzo di
pen drive o hard disk esterni;

9. E importante utilizzare i PC nel rispetto delle attrezzature sia software che hardware;

10. E” vietato introdurre in laboratorio cibi o bevande;

I1.E" vietato utilizzare e/o installare software personali, anche se ritenuti necessari per lo

svolgimento di una determinata attivitd, se non espressamente autorizzati dal tecnico di

laboratorio; nel caso di reale necessita, ¢ preferibile farne richiesta alla scuola, onde consentirne

un legale acquisto.

Si rammenta che i ragazzi devono essere prelevati dalle proprie classi dal docente dell'ora e dallo

stesso riaccompagnati in aula al termine dell'attivita.

IL DIRIGENTE SC FICO
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