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Al Sigg. Docenti

Alla Sig. Calabrese P.
Al D.S.G.A.

SEDE

OGGETTO: RICHIESTA FOTOCOPIE.

Premesso che nel rispetto della sostenibilita ambientale e al fine di limitare lo spreco di carta € consigliabile
utilizzare CLASSROOM , con la presente si comunicano le modalita di richiesta fotocopie.

Le fotocopie relative ai test d’ingresso delle classi 1*, alle verifiche quadrimestrali organizzate per
dipartimenti disciplinari vanno richieste con almeno cinque giorni lavorativi di anticipo.

I coordinatori e/o i docenti interessati porteranno “la matrice™ al 5* piano alla sig. Calabrese che procedera alla
consegna al collaboratore scolastico individuato per il servizio e alla riconsegna delle fotocopie eifettuate ai
professori interessati.

Per ogni ulteriore esigenza imprevista si dovra richiedere autorizzazione inviando una mail al
pais041008(@istruzione.it
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