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CIRCOLARE N.

Al sito web della scuola

Al Sigg. Docenti

Agli Alunni

Alle Famiglie

Ai Rappresentanti di classe:
componente genitori/alunni

Al Responsabile della Succursale
Alla Prof. ssa Paola Pasquinelli
All'Ufficio Personale
All'Ufficio Alunni

Al DSGA

SEDE E SUCCURSALE

OGGETTO: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE — SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE

Con la presente, si rendono noti l'ordine del giorno e il calendario dei Consigli di Classe (Scrutini

primo quadrimestre) che si svolgeranno in modalita videoconferenza, a esclusione del coordinatore che

seguira lo scrutinio in presenza dalla sede centrale dell'istituto, secondo il calendario allegato:

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente (ove necessario);

2. Andamento didattico-disciplinare ed eventuali provvedimenti disciplinari;

3. Monitoraggio della frequenza, dispersione scolastica e frequenza irregolare;

4. Verifica dei piani didattici personalizzati (PDP e PEI) gia redatti; valutazione degli alunni sulla base

dei PDP e del PEI;

. Operazioni di scrutinio;

Esame della documentazione dei candidati esterni (solo per le classi interessate);

5
6 Corsi di recupero (classi 5*) e attivita di personalizzazione (classi 17- 27- 3/- 47);
7
8

P.F.I (Progetto Formativo Individuale) per le classi 17 2" 37-4%,

I rappresentanti di classe e dei genitori parteciperanno relativamente ai punti 2 e 3.

Relativamente ai punti inseriti all'o.d.g. si precisa quanto segue:

Punto n. 2: Andamento didattico-disciplinare
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11 coordinatore di classe, in caso di irrogazione di sanzioni disciplinari, convochera i genitori degli
alunni al provvedimento e la componente genitori/alunni eletti rappresentanti di classe.

Punto n.3: Monitoraggio della frequenza, dispersione scolastica e frequenza irregolare
Il coordinatore provvedera a comunicare al Consiglio di classe il monitoraggio delle assenze di ciascun

alunno e, ove necessario, verranno assunte le conseguenti determinazioni finalizzate al recupero degli alunni
a rischio dispersione scolastica.

Punto n. 4: Verifica dei piani didattici personalizzati (PDP e PEI) gia redatti; valutazione degli
alunni sulla base dei PDP e del PEI

La professoressa Pasquinelli provvedera a fornire ai Consigli di classe tutte le informazioni utili per
assumere le determinazioni di cui al presente punto.

Punto n. 5: Operazioni di scrutinio
Per il suddetto punto, si rimanda all'allegato relativo alle procedure per lo svolgimento degli scrutini.

Punto n. 6: Corsi di recupero ( classi quinte) e attivita di personalizzazione (classi prime, seconde,

terze e quarte)

Per il suddetto punto, si rimanda a quanto deliberato dal Collegio dei docenti in data 12 gennaio
2022.

Punto n.8: P.F.I (Progetto Formativo Individuale):
I Consigli di classe procederanno a verbalizzare la seguente delibera:

[l Consiglio di classe, visto l'articolo 5 del D.L. 61/2017, esamina i P.F.I. degli alunni (trascrivere elenco
degli alunni) e all'unanimita delibera ’adozione dei P.F.I. redatti dal Consiglio di classe per I’a.s. 2021/2022.

Gli stessi sono stati trasmessi entro i tempi indicati dalla circolare dedicata, per consentire I'acquisizione
del documento agli atti della scuola.

Sara cura del coordinatore di classe trasmettere il PROSPETTO RIEPILOGATIVO DELLE
PRESENZE (disponibile sul sito della scuola) all'indirizzo e-mail: pais041008@istruzione.it entro il
giorno successivo al c.d.c.

11 D.S.G.A., che legge per conoscenza, impartira le necessarie disposizioni a tutto il personale A.T.A. a vario
titolo interessato, al fine di garantire il regolare svolgimento delle attivita.
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PROCEDURA OPERAZIONI DI SCRUTINI - PRIMO QUADRIMESTRE A.S. 20212022

Si ricorda che il caricamento dei voti e delle assenze sara effettuato con il programma ARGO/ Registro
elettronico DIDUP. Per agevolare la fase di inserimento dei dati vengono indicate la procedura di accesso al
Programma e le modalita operative.:
e Entrare in ARGO-REGISTRO ELETTRONICO DIDUP.
e Inserire le credenziali di accesso e la password.
Cliccare nella parte sinistra della schermata, sulla voce SCRUTINI/ CARICAMENTO VOTI
e Selezionare la classe.
*  Selezionare dalla tendina I'opzione 1° QUADRIMESTRE VOTI E ASSENZE e confermare.
Cliccare sul nome della materia nella parte alta della colonna
Procedere al caricamento voti-assenze (assenze al 31 gennaio).
* A conclusione dell'inserimento salvare i dati.

Si precisa che, in sede di c.d.c. bisognera:
»  Procedere alla compilazione della scheda riepilogativa , sotto riportata, delle discipline in cui I'alunno
ha riportato una valutazione inferiore a 5/10.
LA SCHEDA RIEPILOGATIVA DELLE INSUFFICIENZE dovra essere compilata dal coordinatore
di classe e inviata, entro il 7 febbraio 2021, agli indirizzi email:

1. pais041008(@istruzione.it

2. esamiprogrammierelazioni@alberghierocascino.edu.it

Per cid che concerne la comunicazione alle famiglie, relativa alle insufficienze conseguite dagli alunni, si
procedera all'inserimento della seguente dicitura “MATERIA DA RECUPERARE”, nella sezione
“GIUDIZIO SINTETICO" (finestra caricamento voti).

Agli alunni non frequentanti e, quindi, privi di valutazione, va caricata la lettera N (carattere maiuscolo).
L'inserimento dei dati dovra essere effettuato entro il giorno precedente la data dello scrutinio.

La gestione degli scrutini online comporta la possibilita che il verbale e il tabellone possano essere firmati
solo con la firma “forte” del D. S.

Per cid che attiene il verbale sara letto e approvato dal consiglio di classe, sottoscritto dal segretario e dal
coordinatore e inviato da quest’ultimo, entro il giorno successivo allo scrutinio, all’indirizzo mail della
scuola: parh050006@istruzione.it

Per la firma del TABELLONE si dovra seguire questo iter:
11 Dirigente Scolastico e/o il Coordinatore svolge lo scrutinio online presentando il tabellone completo, anche
del voto di condotta e di Ed. Civica a tutti i docenti. I voti dopo I’approvazione, sono resi definitivi.
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Il personale amministrativo dell’ufficio alunni, addetto alle operazioni di scrutinio, produce il file PDF del
documento (tabellone voti), si pubblica il documento firmato dal D.S. in bacheca, a tutti i docenti della
classe, con richiesta di presa visione e adesione ( seguire la procedura sotto indicata).

Ottenute le prese visioni di tutti i docenti, si esporta ’elenco delle prese visioni, in formato excel

e il D.S. lo firma elettronicamente.

Al fine di snellire le operazioni di scrutinio si raccomanda ai sigg. coordinatori di verificare che tutte le
procedure descritte : caricamento voti e attribuzione del voto di condotta e di ed. civica siano state
correttamente eseguite.

Procedura per la presa visione e adesione del tabellone:
*  Entrare su Didup
*  Cliccare su Bacheca — Messaggi da leggere
®  Scaricare il file e procedere alla presa visione cliccando sul simbolo rosso
*  Flaggare il quadratino per I’adesione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Assunta Ievolella

oﬁk Ve
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CALENDARIO DEGLI SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE

FEBBRAIO 2022
LUNEDI’ 31 GENNAIO
15:30 G '
16:30 20 3BE
17:30 5LS 3AE
18:30 2A 4LS
MARTEDI'01 FEBBRAIO
ORARIO CLASSE CLASSE CLASSE
15:30 5BE 5GE
16:30 5EE 418
17:30 5MS 4FEX
18:30 4HEX ACE
MERCOLEDI’ 02 FEBBRAIO
ORARIO CLASSE CLASSE CLASSE
15:30 4DE AMAT 3GSX
16:30 50AT 3DEX
17:30 5HS 5DE
18:30 1A 3FE
GIOVEDI 03 FEBBRAIO
ORARIO ~ CLASSE CLASSE CLASSE
15:30 1B
16:30 3EE
17:30 3IAT 2B
18:30 ANAT 1DX
VENERDYI’ 04 FEBBRAIO
ORARIO CLASSE CLASSE CLASSE
15:30 4BE AGE
16:30 5AE AEE
17:30 5FE 3CE
18:30 4AE 5NS
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SABATO 05 FEBBRAIO

8:30 1EX :
9:30 2DX
10:30 2EX
11:30 3HS
DIRIGENTE SCOLASTICU

nit.gsa Lucia Assunta levolella

NS ‘\M’B\- &L‘o@ﬂ%’
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GRIGLIA RIEPILOGATIVA DELLE INSUFFICIENZE DEL 1°QUADRIMESTRE

COORDINATORE . isvssimsusmnmisannusCLASEB o sssmacntin
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