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Prot. n.                                                                                                                             Palermo, 01/02/2021 

CIRCOLARE 

Al sito web della scuola  

Ai Sigg. Docenti  

Agli Alunni  

Alle Famiglie  

Ai Rappresentanti di classe: 

componente genitori/alunni  

All'Ufficio Personale 

All'Ufficio Alunni  

AI DSGA 

  

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE PER SCRUTINI INTERMEDI - MESE DI 

FEBBRAIO 2021-  INTEGRAZIONE. 

 

Ad integrazione della circolare prot. n. 1386 del 20/01/2021 si comunica quanto segue. 
 

Per quanto attiene al verbale, esso sarà letto e approvato dal Consiglio di Classe, sottoscritto dal segretario e 

dal coordinatore e inviato da quest’ultimo, entro il giorno stesso dello scrutinio, all’indirizzo mail della scuola: 

parh050006@istruzione.it . 
 

La gestione degli scrutini online comporta che il verbale e il tabellone possano essere sottoscritti solo con la 

firma “forte” del Dirigente Scolastico.  

Per la firma del TABELLONE, pertanto, occorrerà attenersi al seguente iter: 

- il D.S e/o il Coordinatore svolgerà lo scrutinio online, presentando a tutti i docenti il tabellone,  

completo anche delle proposte di voto di “Condotta” e di “Educazione Civica”;  

- al termine dello scrutinio: 

 l’addetto dell’ufficio alunni produrrà il file PDF del tabellone voti e lo pubblicherà in bacheca; 

 i docenti della classe, applicando la procedura sotto indicata, effettueranno la “presa visione” e l’ 

“adesione”; 

 l’addetto dell’ufficio alunni esporterà l’elenco delle “prese visioni” e delle “adesioni” di tutti i 

componenti del Consiglio di classe in formato excel; 

 il D.S. firmerà digitalmente il tabellone dei voti. 

Procedura per la “presa visione” e “adesione” del tabellone: 

• Entrare su Didup 

• Cliccare su Bacheca – Messaggi da leggere 

• Scaricare il file e procedere alla presa visione cliccando sul simbolo rosso  

• Flaggare il quadratino per l’adesione. 

 

Al fine di snellire le operazioni di scrutinio, si invitano i Coordinatori a verificare che tutte le procedure 

descritte (caricamento dei voti e attribuzione dei voti di “Condotta” e di “Educazione Civica”) siano state 

correttamente eseguite. 

Si raccomanda, inoltre, ai Sigg. docenti di attendere la comunicazione dell’ufficio alunni prima di 

allontanarsi dallo scrutinio. 
 

Si fa presente, infine, che, qualora i tabelloni dovessero risultare incompleti, lo scrutinio sarà rinviato. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Lucia Assunta Ievolella 
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