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CIRCOLARE 
  

Al sito web della scuola  
Ai Sigg. Docenti  

Agli alunni 
Alle famiglie 

All'Ufficio personale 
All’A.A. Citarda Maria 

Al Responsabile della succursale 
Al D. S. G. A. 

 
OGGETTO: COMUNICAZIONE ORARIO PROVVISORIO IN VIGORE DAL GIORNO 8 
AL GIORNO 12 FEBBRAIO  2021. 
 
Si comunica che è consultabile sul sito della scuola, nella sezione area riservata, l'orario 
PROVVISORIO con i nominativi dei docenti, relativo alla settimana in oggetto.  
L'orario classi è, invece, disponibile nell'area pubblica del sito. 
L'orario, solo per la suddetta settimana, fatte salve diverse disposizioni, sarà così articolato. 
 
SEDE CENTRALE E SUCCURSALE 
L’ingresso a scuola avverrà alle ore 08:00 in un unico TURNO. 
 
Orario delle lezioni  
- Riduzione dell’unità oraria a 45 minuti 
- Uscita alle ore 12:30 per tre giorni (n.6 unità orarie) 
- Uscita alle ore 13:15 per due giorni (n. 7 unità orarie) 
 
Pausa di ricreazione: dalle ore 10:30 alle ore 10:45. 
 
Recupero dell’orario di servizio da parte dei docenti 
La suddetta articolazione oraria consentirà di svolgere in presenza n. 24h settimanali a fronte delle 
32h settimanali previste dal curricolo di studi. 
Si renderà, pertanto, necessario, sia per gli alunni che per i docenti, recuperare le ore non effettuate 
attraverso la DDI. 
Nello specifico: 
- i docenti con cattedra di 21 ore dovranno recuperare n. 5h e 15 minuti;  
- i docenti con cattedra di 20 ore dovranno recuperare n. 5h;   
- i docenti con cattedra di 19 ore dovranno recuperare n. 4h e 45 minuti;    
- i docenti con cattedra di 18 ore dovranno recuperare n. 4h e 30 minuti;          
- i docenti con cattedra di 17 ore dovranno recuperare n. 4h e 15 minuti;           
- i docenti con cattedra di 16 ore dovranno recuperare n. 4h; 
- i docenti con cattedra di 15 ore dovranno recuperare n. 3h e 45 minuti; 
- i docenti con cattedra di 14 ore dovranno recuperare n. 3h e 30 minuti; 
- i docenti con cattedra di 13 ore dovranno recuperare n. 3h e 15 minuti; 
- i docenti con cattedra di 12 ore dovranno recuperare n. 3h; 
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- i docenti con cattedra di 11 ore dovranno recuperare n. 2h e 45 minuti; 
- i docenti con cattedra di 10 ore dovranno recuperare n. 2h e 30 minuti; 
- i docenti con cattedra di 9 ore dovranno recuperare n.   2h e 15 minuti; 
- i docenti con cattedra di 8   ore dovranno recuperare n. 2h; 
- i docenti con cattedra di 7 ore dovranno recuperare n.   1h e 45 minuti; 
- i docenti con cattedra di 6 ore dovranno recuperare n.   1h e 30 minuti; 
- i docenti con cattedra di 5 ore dovranno recuperare n.   1h e 15 minuti; 
- i docenti con cattedra di 4 ore dovranno recuperare n.   1h; 
- i docenti con cattedra di 3 ore dovranno recuperare n.   45 minuti; 
- i docenti con cattedra di 2 ore dovranno recuperare n.   30 minuti. 

 
Il recupero avverrà con le seguenti modalità: 
- i docenti con cattedra a partire da 12 ore in su effettueranno 1 unità oraria di 45 minuti in orario 
antimeridiano, per la sostituzione dei colleghi assenti, con priorità nelle proprie classi, mentre 
svolgeranno le restanti ore in orario pomeridiano, a partire dalle ore 15,00 tenendo conto che le unità 
orarie pomeridiane sono da 15 minuti ciascuna; 
- i docenti con cattedra inferiore a 12 ore effettueranno il recupero solo in orario pomeridiano a partire 
dalle ore 15,00 tenendo conto che le unità orarie pomeridiane sono da 15 minuti ciascuna. 
Si precisa che l'ora per la sostituzione dei colleghi assenti sarà indicata nell'orario delle lezioni. 
 
La restituzione pomeridiana avverrà in modalità asincrona nelle stesse classi e col medesimo orario 
delle lezioni in orario antimeridiano. Dette ore andranno regolarmente firmate sul registro elettronico 
ARGO. Qualora l’unità oraria risultasse già firmata da un altro docente, si firmerà in “compresenza”. 
Si specifica che le unità orarie dalla 1^ alla 7^ sono quelle mattutine da 45 minuti, le unità orarie dalla 
8^ alla 14^ sono da intendersi le ore asincrone pomeridiane a partire dalle ore 15,00. In caso di attività 
scolastiche pomeridiane (ricevimento, scrutini, consigli di classe, ecc.) o di impegni in altre scuole 
per i docenti con cattedra oraria, le attività in modalità asincrona si potranno svolgere in orario diverso 
da quello corrispondente antimeridiano e compatibile con i suddetti impegni. 
Le ore antimeridiane in presenza vanno firmate “in presenza”, quelle a distanza sincrone ed asincrone 
come “DDI”. Sullo stesso registro elettronico andranno annotate le attività assegnate e pubblicate su 
Classroom così come si procede per le attività che si svolgono in orario antimeridiano.  
Per rendere agevole lo studio da parte degli alunni, dovrà essere creato su Classroom un apposito 
“ARGOMENTO”, denominato ad es. “ITALIANO-ATTIVITA’ ASINCRONA POMERIDIANA”, nel 
quale saranno raccolti giornalmente i materiali. 
 
I docenti potenziatori, in orario antimeridiano, recupereranno 1/3 delle ore di potenziamento con la 
sostituzione dei colleghi assenti; per le restanti ore, continueranno a svolgere le attività trasversali già 
avviate se le loro classi opereranno in DAD, altrimenti resteranno a disposizione della vicepresidenza. 

 
Qualora i docenti ne ravvisassero l'opportunità (recupero di argomenti, approfondimenti, 
condivisione di video, progetti ...) potranno effettuare il recupero, concordandolo con le classi, anche 
in modalità sincrona. 
I docenti, che nella giornata di lezione avranno tutte le classi a distanza, potranno svolgere la loro 
attività da casa, tranne nel caso in cui il loro orario preveda ore a disposizione, che dovranno essere 
effettuate in presenza in istituto. 
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Le classi in D. a. D. seguiranno lo stesso orario delle classi in presenza (unità orarie di 45 minuti).  
Al fine di rispettare la normativa sulla sicurezza nell’uso dei dispositivi digitali, gli alunni dovranno 
svolgere 37 minuti di lezione in modalità sincrona, con 8 minuti di disconnessione. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Lucia Assunta Ievolella 

(documento firmato digitalmente) 


