ISTITUTO PROFESSIONALE
PER I SERVIZI PER L'ENOGASTRONOMIA E L'OSPITALITA ALBERGHIERA
“FRANCESCO PAOLO CASCINO”

CIRCOLARE
[.P.5.5.AR."F.P.CASCING"- PALERMO Al sito web della scuola
Prot. 0025221 del 09/11/2020 Al Sigg. Docenti delle classi 11-2/-34
(Uscita) Al Responsabile della Succursale
All’Ufficio Alunni
Al D.S.G.A.
SEDE E SUCCURSALI

OGGETTO: PROCEDURA INSERIMENTO DOCUMENTO P.F.I. PROGRAMMA ARGO
DIDUP

Con la presente si comunica che il caricamento dei P.F.1. sara effettuato dai docenti tutor con il
Programma ARGO DIDUP.
Per agevolare la fase di inserimento dei dati vengono indicate la procedura di accesso al Programma
e le modalita operative:
v" Entrare in ARGO DIDUP
v" Inserire le credenziali di accesso e la password
v" Cliccare su:
a) didattica
b) condivisione documenti
c) le mie condivisioni
e) in alto a dx, gestione delle cartelle
f) in alto a dx “aggiungi”
g) aggiungere la dicitura “P.F.I. specificando cognome e nome dell’alunno/a” e salvare
h) tornare indietro
i) in alto a dx “aggiungi”
1) Scegli dalla lista il P.F.1.
m) nella descrizione specificare cognome e nome dell’alunno/a
n) cliccando su “sfoglia” aggiungi il P.F.I. in word
o) condividi “con i docenti che insegnano nelle classi selezionate™
p) scegliere la classe mettendo il flag e salvare.

Nel caso in cui, nel corso dell’anno scolastico, si volessero apportare delle modifiche al documento,
bisognera cliccare sul numero del documento.

I portale procedera a scaricarlo sul proprio computer, ¢ una volta apportate le modifiche lo si
carichera nuovamente.

IL DIRIGENT OLASTICO
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