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REGIONE SICILIA

L.P.S.S.E.O.A “FRANCESCO PAOLO CASCINO”
PALERMO
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Palermo, 10/10/2020

CIRCOLARE

Al sito web della scuola

Ai Sigg. Docenti

Agli Alunni

Alle Famiglie

All'Ufficio Personale

All'Ufficio Alunni

Al Responsabile della succursale
AlID.S.G A

OGGETTO: DIDATTICA MISTA ED ALUNNI FRAGILI

Vista la circolare n. 20654 del 09/10/2020 e considerata la necessita di assicurare la didattica a distanza
(DAD) ai sottogruppi classe e agli alunni fragili, di seguito si riportano le modalita di gestione e fruizione della
DAD.

COSA DEVE FARE IL DOCENTE DELLA CLASSE

1. Utilizzare il notebook assegnato a quella classe o, in alternativa, un proprio dispositivo che abbia le
caratteristiche idonee.

2. Andare sulla home di GOOGLE ed assicurarsi di non essere “logati” con nessun altro account GOOGLE.
In caso contrario effettuare il LOGOUT da tutti gli account GOOGLE. A questo punto, accedere con le
proprie credenziali della mail istituzionale.

3. Cliccare sui 9 puntini in alto a destra per accedere all’elenco delle applicazioni di GOOGLE e scegliere
CLASSROOM.

4. In questa schermata appaiono le proprie classi e il docente deve cliccare sulla classe in cui deve svolgere
la lezione.

5. All’interno della schermata “Stream” cliccare in alto a sinistra sul “link di meet”, per accedere all’aula
virtuale di quella classe.

6. Inquesta schermata dare il consenso all’utilizzo della video camera e del microfono (solo al primo accesso
0 se richiesto); quindi cliccare su “partecipa”.

7. Collocare il notebook in una posizione, che consenta una buona visione del docente e in generale della
lezione. Qualora la presa elettrica non fosse posizionata nell’area docente della classe, consegnare il
portatile all’alunno incaricato ed in posizione idonea.

8. Svolgere la lezione. Al termine della lezione in quella classe € indispensabile effettuare il LOGOUT
dal proprio account istituzionale.

COSA DEVE FARE I’ALUNNO, CHE SEGUE LA DAD DA CASA (ALUNNO FRAGILE O

ALUNNO DEL SOTTOGRUPPO CHE SEGUE A DISTANZA) - PROCEDURA DA COUMPUTER

1. Andare sulla home di GOOGLE ed assicurarsi di non essere “logati” con nessun altro account GOOGLE.
In caso contrario effettuare il LOGOUT da tutti gli account GOOGLE ed accedere con le proprie
credenziali della mail istituzione.

2. Cliccare sui 9 puntini in alto a destra per accedere all’elenco delle applicazioni di GOOGLE e scegliere
CLASSROOM.

3. In questa schermata appare la propria classe e bisogna cliccare per accedere.
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All’interno della schermata “Stream” cliccare in alto a sinistra sul “link di meet”, per accedere all’aula
virtuale;

Cliccare su “partecipa”.

Rimanere sempre con la videocamera accesa e con il viso ben visibile. L’audio del microfono va tenuto
spento e va acceso solo su richiesta del docente o per intervenire opportunamente durante la lezione. Si
precisa che la presenza verra presa solo ed esclusivamente per il periodo in cui I’alunno ha rispettato la
presente disposizione.

Attenersi a tutte le regole di utilizzo della piattaforma GSUITE, che sono state accettate sottoscrivendo
I’apposita liberatoria.

COSA DEVE FARE I’ALUNNO, CHE SEGUE LA DAD DA CASA (ALUNNO FRAGILE O

ALUNNO DEL SOTTOGRUPPO CHE SEGUE A DISTANZA) - PROCEDURA DA

SMARTPHONE/TABLET

1. Scaricare le seguenti APP: CLASSROOM e MEET di GOOGLE. Questo passaggio va effettuato solo la
prima volta.

2. Aprile ’APP CLASSROOM.

3. “Logarsi” con il proprio account istituzionale ed assicurarsi di non utilizzarne nessun altro.

4. Cliccare sulla propria classe.

5. Cliccare in alto a destra sull’icona a forma di videocamera.

6. Accettare il consenso all’utilizzo della videocamera e al microfono (solo al primo accesso).

7. Cliccare su “partecipa”.

8. Rimanere sempre con la videocamera accesa e con il viso ben visibile. L’audio del microfono va tenuto
spento e va acceso solo su richiesta del docente o per intervenire opportunamente durante la lezione. Si
precisa che la presenza verra presa solo ed esclusivamente per il periodo in cui I’alunno ha rispettato la
presente disposizione.

9. Attenersi a tutte le regole di utilizzo della piattaforma GSUITE, che sono state accettate sottoscrivendo

I’apposita liberatoria.

Si precisa, infine, che:

non sara consentita la connessione agli studenti, che non hanno ancora consegnato le liberatorie all’utilizzo
della piattaforma GSUITE, debitamente firmate;

il docente escludera dall’aula virtuale eventuali alunni non autorizzati;

il docente della prima ora di lezione registrera unicamente le assenze degli alunni presenti in aula a scuola
perche la DAD, per gli alunni a distanza, iniziera alla seconda ora;

le assenze degli alunni, che seguono le lezioni a distanza, saranno rilevate dal docente della seconda ora e
fino al termine delle lezioni;

le presenze degli studenti, che seguono le lezioni a distanza, dovranno essere registrate su ARGO nella
sezione “APPELLO”, aprendo la tendina sulla destra del nome dell’alunno e selezionando la voce “fuori
classe”;

nel caso di supplenza, qualora il docente incaricato della sostituzione non dovesse appartenere a quel
consiglio di classe, non risultera necessario svolgere la DAD e il gruppo alunni a casa dovra disconnettersi
per quella specifica ora.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Assunta levolella
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