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OGGETTO: EMAIL ISTITUZIONALI AD USO INTERNO

Si comunica alle SS. LL. che sono state create le mail istituzionali per tutto il personale della

scuola. In una specifica sezione dell’area riservata del sito web della scuola € possibile consultare la

propria email istituzionale.

Si precisa che per il personale in servizio presso questa istituzione scolastica per ’a.s. 2019/20, le

suddette email sono rimaste invariate.

Il personale che ha preso servizio nel corrente anno scolastico, € tenuto a consultare la mail

istituzionale che gli ¢ stata assegnata e logarsi sul portale GOOGLE. La password provvisoria per

tutti gli account & “Cascino1234”. Al primo accesso il sistema richiedera il cambio della password,

la quale:

- dovra essere composta da almeno 8 caratteri,;

- dovra contenere almeno un carattere appartenente alle lettere maiuscole (da A a Z);

- dovra contenere almeno un carattere appartenente ai primi 10 numeri di base (da 0 a 9);

- dovra contenere almeno un carattere appartenente ai caratteri non alfabetici (ad esempio
1,$.#,%);

- non dovra contenere il proprio nome o cognome;

- dovra essere diversa da quella precedente (cioé quella rilasciata dalla scuola).

Le nuove caselle di posta elettronica istituzionale serviranno per tutte le comunicazioni in ingresso

ed uscita con scuola, nonché per la notifica di eventuali disposizioni del Dirigente Scolastico o della

DSGA.

A partire da lunedi 14 settembre 2020 si utilizzeranno solo gli account istituzionali.

Chiunque abbia bisogno di creare nuove mail istituzionali o dovesse riscontrare dei problemi €

invitato a mettersi in contatto con 1’animatore digitale, prof. Lillo Zagarrio.

Si precisa che nulla cambiera in ordine alle modalita di comunicazione con la scuola, i cui canali di

comunicazione ufficiale saranno sempre gli indirizzi di posta istituzionale ordinaria

(parh050006@istruzione.it) e certificata (parh050006@pec.istruzione.it).

Faranno eccezione le comunicazioni di eventuale assenza da parte del personale, quest’ultime

vanno inviate entro le ore 07,30 al seguente indirizzo email:

personale.ufficio@alberghierocascino.edu.it
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