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Prot. n.                                                                                                                 Palermo, 01/07/2020 

 

CIRCOLARE 

 

Al Sito Web della scuola 

A tutti i Docenti 

Ai Docenti componenti i Consigli di Classe 5^AE, 5^BE, 5^DE, 5^FE, 5^GS, 5^LAT 

Ai candidati abbinati alle classi: 5^AE, 5^BE, 5^DE, 5^FE, 5^GS, 5^LAT  

Al Personale A.T.A. 

Al D.S.G.A. 

 
OGGETTO: “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico per lo svolgimento degli ESAMI PRELIMINARI DI AMMISSIONE AGLI ESAMI 

DI STATO” - NORME DI FRUIZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI 

 

 

La scrivente, in qualità di datore di lavoro e legale rappresentante dell’IPSSAR “F.P. Cascino”, di 

Palermo, d’intesa con il “Comitato COVID 19” costituito presso l’istituto, pubblica le presenti 
“Norme di fruizione dei locali scolastici per lo svolgimento degli esami di stato” (di seguito 

indicate semplicemente come “Norme”), che vanno ad integrare “Le procedure operative per il 

contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID 19 negli ambienti di lavoro”, emanate 

con circolare prot.n. 10919 del 02/06/2020.  

Le “Norme” hanno lo scopo di evitare assembramenti nei locali scolastici e nelle aree esterne di 

pertinenza, ivi comprese le prossimità del cancello di accesso. 

 
ACCESSO DEI DOCENTI E DEI CANDIDATI ALL’ISTITUTO 

 I Docenti, facenti parte dei consigli di classe: 5^AE, 5^BE, 5^DE, 5^FE, 5^GS, 5^LAT, nei giorni 

in cui saranno espletate le PROVE SCRITTE accederanno all’istituto in maniera scaglionata, ad 

intervalli di 10 minuti l’una dall’altra.  

Nell’ottica di un’attiva e proficua collaborazione, si invitano, pertanto, i su indicati docenti ad 

anticipare l’orario di arrivo alle ore 08:00 secondo il seguente schema. 

 

COMMISSIONE ORA DI ARRIVO 

Consiglio della classe 5^BE 08:00 

Consigli delle classi 5^AE, 5^FE e 5^GS 08:10 

Consigli delle classi 5^DE e 5^LAT 08:20 

 
 I Consigli di classe, giunti all’orario loro assegnato, mantenendo il dovuto distanziamento gli uni 

dagli altri, si approssimeranno in portineria dove troveranno appositi cestini in cui gettare 

mascherine e guanti usati e banchi su cui sarà collocato il disinfettante per le mani. 
 I Docenti redigeranno l’apposita autodichiarazione allegata al “Documento tecnico”, citato in 

oggetto (la stessa andrà compilata tutti i giorni) e la consegneranno al personale di portineria. 

 I Docenti ritireranno al front desk la mascherina di protezione del tipo chirurgica fornita dalla 

scuola e la indosseranno.  
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 Per quanto riguarda i CANDIDATI (max 16 persone) saranno accolti in istituto dal personale 

addetto al front office, che li ammeteranno nel rispetto delle norme di distanziamento e 

sanificazione. 

 Gli elaborati saranno raccolti e corretti con l’uso di guanti monouso. 

 

PROVE ORALI 

 I Candidati, saranno convocati in maniera scaglionata <<secondo un calendario e una scansione 

oraria predefinita (…).>> a cura dei coordinatori. 
Ogni candidato, alla prova orale, potrà essere accompagnato da una persona, dovrà presentarsi a 

scuola soltanto 15 minuti prima dell’orario di convocazione previsto e dovrà lasciare 

l’edificio scolastico subito dopo l’espletamento della prova.  

Il candidato e l’eventuale accompagnatore potranno accedere alla scuola ESCLUSIVAMENTE 

con mascherina di protezione del tipo chirurgico o autoprodotta del tipo lavabile, regolarmente 

indossata in modo da coprire completamente naso e bocca. Le mascherine non saranno fornite 

dalla scuola, fatte salve eventuali successive comunicazioni ministeriali. 

Il candidato e l’accompagnatore, giunti al front-office, getteranno negli appositi cestini le 

mascherine e i guanti usati e provvederanno alla disinfezione delle mani con disinfettante fornito 

dalla scuola.  

Procederanno poi alla compilazione e sottoscrizione di specifica autodichiarazione, che 

troveranno su apposito banco e che consegneranno al personale addetto.  

 I coordinatori delle classi interessate, d’intesa con l’amministrazione scolastica, cureranno che 

<<il calendario di convocazione sia comunicato preventivamente con mail al candidato e 

verifica telefonica dell’avvenuta ricezione.>>  

 All’ingresso dell’istituto si troveranno apposite indicazioni, anche mediante cartellonistica, in 

merito al percorso da utilizzare per il raggiungimento delle aule assegnate alle varie commissioni.  

 Il personale di portineria sovrintenderà a tutte le operazioni sopra descritte, resterà a disposizione 

per fornire tutte le necessarie e spiegazioni e vigilerà affinchè l’entrata e l’uscita dei candidati e 

degli accompagnatori avvenga nel rispetto della tempistica dettata dalle commissioni. 

 
 

ABBINAMENTO AMBIENTI/CLASSI 
 

Si precisa che i candidati abbinati alle classi quinte saranno, in seguito indicati con la sola classe cui 

sono abbinati (es. prova scritta classe 5^BE si intenderà: candidati abbinati alla classe 5^BE).   

Le prove scritte e orali si svolgeranno negli ambienti e secondo le seguenti tabelle: 

 

PROVE SCRITTE 

DATA G. ORA UBIC. ATTIVITA' 
PR

. 

10.07.202

0 

VE

N 
8.30-11.30 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ITALIANO  5BE 8 

10.07.202

0 

VE

N 
8.30-11.30 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ITALIANO  5AE, 5FE, 5GS 8 

10.07.202

0 

VE

N 
8.30-11.30 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ITALIANO  5DE, 5LAT 8 

11.07.202

0 
SAB 8.30-10.30 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA EC. AZIEND. 5BE 8 
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11.07.202

0 
SAB 8.30-10.30 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 
PROVA SCRITTA EC. AZIEND. 5AE, 5FE, 5GS 8 

11.07.202

0 
SAB 8.30-10.30 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA EC. AZIEND. 5DE, 5LAT 8 

13.07.202

0 

LU

N 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ALIMENT. 5BE 8 

13.07.202

0 

LU

N 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA MATEMATICA. 5BE 8 

13.07.202

0 

LU

N 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ALIMENT. 5AE, 5FE, 5GS 8 

13.07.202

0 

LU

N 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 
PROVA SCRITTA MATEMATICA. 5AE, 5FE, 5GS 8 

13.07.202

0 

LU

N 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA ALIMENT. 5DE, 5LAT 8 

13.07.202

0 

LU

N 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA MATEMATICA. 5DE, 5LAT 8 

14.07.202

0 

MA

R 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA INGLESE  5BE 8 

14.07.202

0 

MA

R 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 2° 

PIANO 
PROVA SCRITTA FRANCESE  5BE 8 

14.07.202

0 

MA

R 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 
PROVA SCRITTA INGLESE  5AE, 5FE, 5GS 8 

14.07.202

0 

MA

R 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 3° 

PIANO 

PROVA SCRITTA SPAGNOLO/FRANCESE  5AE, 

5FE, 5GS 
8 

14.07.202

0 

MA

R 
8.30-10.30 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA INGLESE  5DE, 5LAT 8 

14.07.202

0 

MA

R 

11.00-

13.00 

SPAZI COM. 4° 

PIANO 
PROVA SCRITTA FRANCESE  5DE, 5LAT 8 

 

Nella giornata di lunedì 14.07.2020 è prevista una pausa di trenta minuti tra la 1^ e la 2^ prova durante 

la quale i candidati si possono riposare nell’ambito dello spazio loro assegnato; al fine di scongiurare 

il rischio di assembramento è fatto divieto di lasciare tali spazi. I docenti assistenti cureranno che tale 

disposizione sia osservata.    

 

PROVE ORALI 

DATA G. ORA UBIC. ATTIVITA' PR. 

16.07.2020 GIO 8.30- FINE ATT. AULA MAGNA PROVE ORALI - SCRUTINIO 5BE 13 

17.07.2020 VEN 8.30- FINE ATT. AULA MAGNA PROVE ORALI - SCRUTINIO 5DE 12 

20.07.2020 LUN 8.30-9.30 AULA MAGNA PROVE ORALI 5AE 12 

20.07.2020 LUN 9.30-FINE ATT. AULA 211 SCRUTINIO 5AE 12 

20.07.2020 LUN 8.30-9.30 SALA RIST. PROVE ORALI 5FE 12 

20.07.2020 LUN 9.30-FINE ATT. AULA 005 SCRUTINIO 5FE 12 

20.07.2020 LUN 10.00-FINE ATT. AULA MAGNA PROVE ORALI - SCRUTINIO 5GS 12 

20.07.2020 LUN 10.00-FINE ATT. SALA RIST. PROVE ORALI - SCRUTINIO 5LAT 12 

 

Negli ambienti destinati alle prove sia scritte che orali sono state segnate sul pavimento, con nastro 

adesivo di colore verde, le aree nelle quali vanno alloggiate le sedie per garantire la piena osservanza 

del distanziamento previsto dalle norme.  
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Sarà, pertanto, cura del docente assistente, assicurare il mantenimento delle postazioni a garanzia 

della sicurezza dei lavoratori e degli utenti tutti.    
 

Tutti coloro che opereranno ai piani secondo e terzo (docenti, candidati e accompagnatori) 

utilizzeranno, per l’accesso, la scala centrale (scala “B”). 

Al fine di prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in entrata ed in uscita, al termine della prova 

scritta, per l’uscita, si utilizzerà la scala “A”, mentre, al termine della prova orale (che si svolgerà in 

aula magna) si utilizzerà la scala “C”. 
 

Si raccomanda di effettuare un costante ricambio d’aria nei locali di espletamento delle prove, 

favorendo l’aerazione naturale. E’ VIETATO L’USO DI VENTILATORI E CONDIZIONATORI. 

<<I componenti della commissione dovranno indossare per l’intera permanenza nei locali scolastici 

mascherina chirurgica. Il candidato e l’eventuale accompagnatore dovranno indossare per l’intera 

permanenza nei locali scolastici una mascherina chirurgica o di comunità di propria dotazione. Non 

sono necessari ulteriori dispositivi di protezione. 

Solo nel corso del colloquio il candidato potrà abbassare la mascherina assicurando, però, per tutto 

il periodo dell’esame orale, la distanza di sicurezza di almeno 2 metri dalla commissione d’esame. 

I componenti della commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona che 

dovesse accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà procedere 

all’igienizzazione delle mani in accesso. Pertanto NON è necessario l’uso di guanti.>> 

Si informa che l’aula n. 104 è stata individuata come <<ambiente dedicato all’accoglienza e 

isolamento di eventuali soggetti (candidati, componenti della commissione, altro personale 

scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale evenienza il 

soggetto verrà immediatamente condotto nel predetto locale in attesa dell’arrivo dell’assistenza 

necessaria (…). Verrà altresì dotato immediatamente di mascherina chirurgica qualora dotato di 

mascherina di comunità.>> 

 
USO DEI BAGNI  
Per quanto concerne l’uso dei bagni si seguirà il seguente schema. 
 

DOCENTI 

 

SERVIZI IGIENICI 

 

UBICAZIONE 

 

5BE BAGNI PROFESSORI N. 221 P. SECONDO  

5BE BAGNI PROFESSORESSE N. 220 P. SECONDO  

5^AE – 5^FE – 5^GS BAGNI PROFESSORI N. 321 P.TERZO 

5^AE – 5^FE – 5^GS BAGNI PROFESSORESSE N. 320 P.TERZO 

5^DE – 5^LAT BAGNI PROFESSORI N. 421 P.QUARTO  

5^DE – 5^LAT BAGNI PROFESSORESSE N. 420 P.QUARTO 

 

CANDIDATI /CLASSI 

 

SERVIZI IGIENICI 

 

UBICAZIONE 

 

5^BE 

BATTERIA MASCHI/FEMMINE n.215 

SEPARATI ALL’INTERNO 

P.SECONDO   

 (ADIACENZE SPAZI COMUNI) 

5^AE – 5^FE – 5^GS 

BATTERIA MASCHI/FEMMINE n.315 

SEPARATI ALL’INTERNO 

P.TERZO  

(ADIACENZE SPAZI COMUNI) 

  5^DE – 5^LAT 

BATTERIA MASCHI/FEMMINE n.323 

SEPARATI ALL’INTERNO 

P.QUARTO  

(ADIACENZE SPAZI COMUNI) 
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USO DELL’ASCENSORE 

L’uso dell’ascensore è proibito, ad eccezione di eventuali necessità opportunamente documentate. 

Possono, comunque, accedervi contemporaneamente max due persone; le stesse dovranno darsi le 

spalle e rivolgere il viso verso la parete dell’ascensore.  

 

PULIZIA DEI LOCALI 

Il D.S.G.A. predisporrà il servizio di pulizia come prescritto dal “Documento tecnico” in analogia 

allo svolgimento degli esami di stato. 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Lucia Assunta Ievolella 
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